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INGRESO DE USUARIOS

1. Creacién de usuarios

Para ingresar a la pagina web de recaudo se debe contar con un usuario activo. La creacion de
usuario lo realiza un administrador de Fogafin. Para solicitar la creacion de un usuario se debera
enviar un correo electronico a recaudos@fogafin.gov.co con la siguiente informacion del o los
funcionarios de la entidad inscrita:

e Nombresy apellidos

e Correo electronico (debe ser institucional)
e Teléfono y extensién

e Celular (opcional)

e Nombre entidad

Una vez que el administrador del sistema ha creado el usuario en el aplicativo, éste recibira un
correo electronico con la direccion URL de la pagina de recaudo de la prima del Seguro de
Depositos, el nombre de usuario asignado (correo electrénico) y una clave temporal.

Datos de Acceso Aplicativo Autoliquidacién Seguro Depésitos Fogafin.

o Fogafin <recaudos@fogafin.gov.co> Dﬂ

12:43 p. m.

Para: laleja05@hotmail.com

Cordial Saludo

Estimado(a): Laura g

Entidad: BANCA DE INV. BANCOLOMBIA

A continuacidn, se envian los datos de acceso al Aplicativo de Autoliquidacion para el pago de |a prima de
Seguro de Depdsitos. Tenga en cuenta que la primera vez que ingrese al aplicativo se le pedird asignar un;
nueva contrasefia.

Usuario: laleja0s@hotmail.com

Por favor no responder este mensaje.

Posteriormente, el usuario debera ingresar al enlace adjunto en el correo electrénico y digitar el
nombre de usuario asignado y la clave temporal enviada. Tenga en cuenta que la clave temporal
solo dura 20 minutos activa.
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Fogafin

Aplicativo de calculo y liquidacion de la prima del Seguro de
Depositos

4 7
Usuario
= A/

Contrasefia

[ 3y

reCAPTCHA
Frivecidad - Términcs

=] Ingresar

¢Ha olvidado su contrasefia?

No soy un robot

Al ingresar a la pagina web por primera vez, el sistema solicitara la asignacién de una nueva
clave. Asignese una clave personal segun los requerimientos definidos (entre 8 y 25 caracteres,
una mayuscula y un caréacter especial).

Aplicativo de calculo de la prima del Seguro de Depdsitos

El sistema requiere un cambio de contrasefia, por favor ingrese
los nuevos datos. Tenga en cuenta que la contrasefia debe tener
una longitud entre 8 y 25 caracteres, incluir mayusculas,
numeros y caracteres especiales

Contrasefia actual: ‘ ---------- ‘

Nueva contrasefia: |..{ |

Vuelva a escribir la contrasefia: ‘ ‘

4 Enviar X Cancelar

Luego de asignar la clave personal, el sistema lo redirigira a la pagina de inicio para realizar el
ingreso con la nueva clave. En caso de que la clave temporal exceda el tiempo limite y no se
haya realizado el cambio de clave, el usuario podra solicitar una nueva clave temporal utilizando
la opcion de “ha olvidado la contrasena”.
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)

Verificacion Fallida
Token vencido, tiempo expirado.

2 fvgamn

Aplicativo de calculo y liquidacion de la prima del Seguro de
Depositos

4 )
Usuario (e )

Contraseﬁa(O )

No soy un robot

=] Ingresar

p
\ < ¢Ha olvidado su contrasefia? ) /

NOTA: Es importante actualizar periédicamente los usuarios registrados para su entidad,
en caso de necesitar bloquear o crear un usuario, envie un correo con la informacién a
recaudos@fogafin.gov.co

2. Ingreso de usuarios
Para acceder al sitio web ingrese siga los siguientes pasos:

1. Ingrese con el usuario asignado y su contrasefia personal. El nombre de usuario
corresponde al correo electronico institucional.

2. Seleccione la opcién de “No soy robot”
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3. De clic en el botdn ingresar

Aplicativo de calculo y liquidacion de la prima del Seguro de
Depositos

4 R ‘
Contrasefia /o
™

No soy un robot =4
1eCAPTCHA
Srvacdad - Teminas

=] Ingresar

¢Ha olvidado su contrasefia?

El sistema bloqueara el usuario en el evento en que se ingrese la clave de forma incorrecta
después del tercer intento. En el caso de que su usuario este blogueado envie un correo
electronico a recaudos@fogafin.gov.co, solicitando el desbloqueo.

NOTA: Tenga en cuenta que el sistema solo permite el ingreso de un usuario por entidad
al mismo tiempo. Para poder ingresar, es necesario que el usuario conectado termine la
sesion.

3. Olvide mi clave

En caso del olvido de la contrasefia personal, el usuario podré solicitar una nueva contrasefa en
la opcion ¢ Ha olvidado su contrasefia?:
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Fogafin

Aplicativo de calculo y liquidacion de la prima del Seguro de
Depositos

/

Usuario/ke )

Contraseﬁa(O >

No soy un robot

=] Ingresar

\ < ¢Ha olvidado su contrasefia? ) /

Posteriormente, ingrese el nombre de usuario asignado (correo electrénico institucional) y de
clic en el botén enviar.

Para restablecer su contrasefia ingrese el nombre de
usuario o correo electrénico registrado dentro del
aplicativo.

usuario@entidad.com.co

™

1eCAPTCHA
s - Témncs

No soy un robot

X Cancelar

El sistema enviara un correo electrénico a la direccion registrada con una clave de acceso
temporal.
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Recuperacion de la contrasena del aplicativo Seguro Depo...

¢
@ Recaudos Fogafin B

Para @ Laura Alejandra Garces Duque 10:09 a. m.

Estimado usuario,

Hemos recibido su solicitud para restablecer su contrasena. El sistema ha generado una
nueva contrasefia temporal para realizar al ingreso del aplicativo.

Usuario: laura.garces@fogafin.gov.co
Contrasefia: 40d_j-x$

Para continuar, haga clic en el siguiente enlace, al ingresar al aplicativo se le pedird
asigna una nueva contrasefia.

Link: http://192.168.22.46:8090

Por favor no responder este mensaje.

Atentamente,

Ingrese nuevamente al aplicativo con la clave temporal suministrada en el correo electronico
registrado. El sistema solicitara la asignacion de una nueva clave personal.

Aplicativo de calculo de la prima del Seguro de Depésitéé

El sistema requiere un cambio de contrasefia, por favor ingrese
los nuevos datos. Tenga en cuenta que la contrasefia debe tener
una longitud entre 8 y 25 caracteres, incluir mayusculas,
numeros y caracteres especiales

Contrasefia actual: ‘ ---------- ‘

Nueva contrasefia: |.....{ |

Vuelva a escribir la contrasefia: ‘ ‘

4 Enviar X Cancelar

Finalmente, ingrese nuevamente a la pagina web de recaudo con la nueva clave personal
definida.
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MENU PRINCIPAL ENTIDADES

El menu principal de la pagina web de recaudo del Seguro de Dep0ésitos cuenta con las siguientes
opciones:

¢ Manual de usuario: En la seccion encontrard la guia o manual de uso del aplicativo. En
€l se detalla paso a paso como se debe realizar la liquidacién de la prima del Seguro de
Depésitos.

e Preguntas Frecuentes: En esta seccibn encontrard un listado de inquietudes
relacionadas con el proceso.

¢ Normatividad: En esta seccion encontrard las Resoluciones y Circulares vigentes que
reglamentan la prima del Seguro de Depdésitos.

e Contactenos: En esta seccion encontrara los datos de contacto de los Departamentos de
Fogafin encargados del proceso de célculo y recaudo de la prima del Seguro de
Depésitos.

e Iniciar/continuar liquidacion: En esta seccién puede realizar el proceso de liquidacién
de la prima del Seguro de Depdésitos.

Cada una de las opciones cuenta con mensajes de ayuda, que indica que puede encontrar en la
pagina seleccionada, tal como se muestra en la siguiente imagen:

00
Aplicativo de calculo y liquidacion de la prima del Seguro de Hstd
Depositos

Fqgafin

Manual de usuario Normatividad

Preguntas Frecuentes: En esta seccion encontrara un listado con respuestas de ayuda e interés
general.

Contactenos Continuar liquidacion
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El sistema se cierra de forma automatica después de 20 minutos de inactividad. En caso de
necesitar cerrar la sesion de forma manual, de clic en el nombre de usuario, parte superior
derecha (1 en la imagen) y seleccione la opcion cerrar sesion. El cierre de sesion esta disponible
en cualquier ventana del aplicativo.

En caso de necesitar volver al menu principal o alguna de las otras funcionalidades del
aplicativo, utilice los enlaces de la barra inferior, tal como se muestra a continuacion (2 en la
imagen):

Contactenos

© Laura Alejandra - &

Cerrar Sesion

. | ’ | 1\ /

Cualquier solicitud de informacion la puede realizar a traves del COTTED
recaudos@fogafin.gov.co

Si requiere atencion personalizada comuniquese a los siguientes teléfonos.

© Informacion general proceso de calculo
© Preguntas relacionadas con el proceso de pago

2

D)

( 4 Inicic Manual de usuaric Preguntas Frecuentes Mormatividad Contacteno
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LIQUIDACION DE LA PRIMA DEL SEGURO DE DEPOSITOS

Para iniciar el proceso de liquidacion, de clic en la opcion de Iniciar liquidacion, en caso de haber
empezado el proceso anteriormente, continle el diligenciamiento con la opcién Continuar
liguidacion.

Aplicativo de calculo y liquidaciéon de la prima del Seguro de
Depositos

Iniciar liguidacion

1. Validaciones por reglamentacion

La primera vez que el usuario ingrese a la pagina web para llevar a cabo el proceso de liquidacion
de la prima en el trimestre correspondiente, el sistema solicitara validar varias situaciones que
afectan el céalculo de la calificacion de las entidades, como, por ejemplo, entidades nuevas,
entidades que han sido objeto de un instituto de salvamento, entre otros.

Las entidades deben marcar cuéles situaciones del listado de la pagina web son aplicables a
ellas. En caso de presentar diferencia entre la informacién seleccionada por la entidad y la
informacion configurada por Fogafin, el sistema mostrard un mensaje de error indicando las
incongruencias.

El sistema no permite avanzar en el proceso hasta que todos los datos coincidan.

Una vez seleccionadas las opciones que apliquen a la entidad, seleccione el boton “Iniciar
Liquidacién”:

NOTA: Las validaciones por reglamentacion y la forma de afectacién de la calificacion
estan definidas en la Resolucion Vigente del Seguro de Depdsitos.
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Validacion por reglamentacion Seguro de Deposito

@ Laura Alejandra |

Seleccionar la(s) opciones que apliquen a la entidad durante el trimestre objeto de pago de la prima:

La entidad reporté estados financieros a la Superintendencia Financiera de Colombia por un término inferior a 24 meses.
La entidad fue objeto de fusion por absercion con alguna entidad inscrita en Fogafin durante los ultimos 12 meses

La entidad fue objeto de conversion a otra institucion inscrita a Fogafin

La entidad presentd Patrimonio total inferior a cero en alguno de los meses objeto de pago.

La entidad fue objeto de la aplicacion de alguno(s) de los institutos de salvamento, e

La entidad fue objeto de toma de posesion por parte de la Superintendencia Financiera de Colombia.

Oo0oooood

La entidad contd con capital garantia otorgado por Fogafin.

@ Iniciar liquidacion

4 Inicio  Manual de usuario  Preguntas Frecuentes Normativi

2. Ingreso de la base de cobro establecimientos de créditos

El primer paso para realizar el proceso de liquidacion es incluir los valores de las cuentas del
CUIF (Catalogo de Informacion Financiera), que forman la base de cobro de la prima de Seguro
de Depositos en cada uno de los meses del trimestre de calculo. Ingrese los valores en la columna
entidad. Todos los valores se deben ingresar en pesos, en valores positivos y con dos decimales.

Paso 1 - Calculo de la Base de Cobro 8 Fogafin

© Laura Alejandra - -

Fogafin validara la informacion ingresa

da en tiernpo real, de encontrar diferencias se mostrara el date calculado previamente con la dltima informacién disponible y

transmitida por la Superin encia Financiera de Colombia

En caso de tener obse ones sobre la diferencia presentada, puede incluirlas en la columna Comentarios y enviarlos al area de Seguro de Depdsitos a traves del

botén “Enviar Comentario”.

Abril

Cuenta Valor Entidad Valor Fogafin &Coincide? Comentarios

251122,00 5000

@

+ DEPOSITOS EN CUENTA CORRIENTE (210500)

- CUENTAS CORRIENTES PRIVADAS ABANDONADAS (210535) 3 M
- CUENTAS CORRIENTES OFICIALES ABANDONADAS (210540) 3 0,00
- CUENTAS CORRIENTES SECTOR FINANCIERO ABANDONADAS (210545) 3 0,00
- CUENTAS CORRIENTES SECTOR PUBLICO ABANDONADAS (210550) 3 0,00

Fogafin, en tiempo real valida la informacion ingresada, si el dato coincide con la informacion
procesada, en la columna denominada “; Coincide?”, vera un signo de verificacién verde, si el
dato presenta diferencia vera una equis roja.
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Cuenta Valor Entidad Valor Fogafin £Coincide? Comentarios
+ DEPOSITOS EN CUENTA CORRIENTE (210500) 3 0,00 $ 0,00 Dato incorrecto
- CUENTAS CORRIENTES FRIVADAS ABANDONADAS (210535) 3 ( 25100 30,00 @ ) Se presenta una diferencia pc
- CUENTAS CORRIENTES OFICIALES ABANDONADAS (210540) E] 258.695.00 3 0.00 [;]
-
- CUENTAS CORRIENTES SECTOR FINANCIERO ABAND Da‘tO Correcto ‘ 0,00 $0.00 ¥ ’
- CUENTAS CORRIENTES SECTOR PUBLICO ABANDONADAS (210550) 3 0,00 $0.00

Para continuar con el proceso, de clic en el botén Paso 2. Porcentaje de devolucion de cobro

NOTA: Recuerde guardar sus avances. el boton guardar se encuentra disponible al final
de cada mes.

3. Ingreso de la base de cobro para SEDPES

El primer paso para realizar el proceso de liquidacién es incluir los valores de las unidades de
captura 1, 2 y 3, depoésitos de bajo monto, depdsitos de bajo monto inclusivos y depdsitos de
dinero electronicos de tramite ordinario respectivamente. Los valores deben corresponder a los
reportados en el Formato 530 de la Superintendencia Financiera de Colombia.

Ingrese en la columna valor de cada cuenta el valor promedio del saldo de todos los dias de los
formatos cuya fecha de corte se encuentra dentro del mes.

Por ejemplo, para el mes de abril, se deberia usar la informacion de los formatos 530 con corte
al 4, 11, 18 y 25 de abril. De estos formatos se deben tomar toda la informacion de las unidades
de captura 1, 2 y 3, de la subcuenta 05 y las columnas 4, 6, 8, 10, 12, 14, y 16 para hacer el
célculo del promedio simple de los depédsitos amparados.

abril e N

DO w MA Mi Ju vi SA

w
o
~
w

D 0 n o2 B o«
@D % 27 8 2 30
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Establecimiento
Lunes Martes Midrcoles Jusves Viames Sébado Domingo
de Crédito Tasa .
Unidad da
Subeusnta Nombre promedio | " optura
Too | it .mq Moo | Mimwo | Mos | Mimwo | Moo | e | Moo | Ninwo | Moss | Nimwo | orts | Mimas | Moo |mEnoca

DEPGSITOS DE DINERO ELECTRONICO - TRAMITE SIMPLIFICADO

W5 [oon o ceos 6 T T N S S e e s e
DEPOSITOS DE DINERO ELECTRONICO PARA CANALIZAR SURSIDIOS ESTATALES |
005 [5wito a ciens caiia — I I I I I I I | 1=
DEPOSITOS DE DINERO ELECTRONICO - TRAMITE ORDINARIO
005_[5eico o cers gt dis I 1 | | I T | | | 1=
Cuenta Valor Entidad Valor Fogafin ZCoincide? Comentarios
Depdsitos de bajo mento. 4 NaN,00 E]
Depositos de bajo monto inclusivos 5 0,00 %000 [v]
Depdsitos de dinero electrdnico - tramite ordinaric. & 0

[ Guardar Avances

Fogafin, en tiempo real valida la informacion ingresada, si el dato coincide con la informacion
procesada, en la columna coincide vera un signo de verificacion verde, si el dato presenta
diferencia vera una equis roja.

Para continuar con el siguiente paso, de clic en el botén Paso Final. Liquidacion.

NOTA: Recuerde guardar sus avances. el boton guardar se encuentra disponible al final
de cada mes.

4. Ingreso de indicadores de la calificacion CAMELS

La devolucién de primas o el cobro adicional se hara con base en la calificacién trimestral
calculada siguiendo la metodologia definida en la Resolucion vigente del Seguro de Depositos.
Por favor ingrese el valor de los indicadores que conforman la calificacion. Utilice el formato
sugerido en cada campo y redondee las cifras utilizando dos decimales.

El sistema valida en tiempo real que los valores ingresados coincidan con los valores procesados
por Fogafin, si el dato coincide con la informacién procesada, en la columna “; Coincide?” vera
un signo de verificacion verde, si el dato presenta diferencia vera una equis roja.

A medida que los datos ingresados concuerden, la calificacién de las variables y de las categorias
se visualizara.

En los casos de los valores que no coinciden, se habilitara la opcion de agregar comentarios. Una
vez finalizado el ingreso de todos los indicadores, puede enviar los comentarios al area
responsable del Fondo.
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- o Calificacié: Calificaciai
Valor entidad Valor Fogafin  Coincide? Casien et
Variable Categoria
Solvencia 017 orT E 5
Capital
Apalancamiento 018 % 012 % 3 3.6
Crecimiento cartera bruta 0]10 % 010 % E 3.80
Activos Cartera clasificada / Patrimonio total 0,06 % 0,06 % 3 3.80
VAR / patrimeriio 0,05% 005 % 2 3.80
o, o1 1
Gestion Multas ¥ sanciones/Patrimonio total 0,00 % 0,00 % 5
Componente de auditoria interna del MIS a 3 @ prueba comentario 13

5. Envio de comentarios con diferencias de datos

En los registros donde existen diferencias, se habilitard un campo para ingresar los comentarios
que la entidad considere pertinente. De clic en los tres puntos del campo para ingresar las
observaciones o justificacion sobre la diferencia.

Ingrese Comentario

Se presenta una diferencia por

Cuando haya ingresado toda la informacién de la base de cobro, y si presenta diferencias, podra
enviar un correo electrénico con los comentarios realizados sobre cada indicador. Al final de la
pagina puede encontrar el botébn de enviar comentarios. Estos seran recibidos por el area
responsable del Fondo y daran respuesta lo mas pronto posible.
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- CUENTA DE AHORRO ESPECIAL EN PESOS ABANDONADAS (210820) % 0,00 %000 (v
- DEPOSITOS ESPECIALES (211600) % 0,00 $ 000
+ SERVICIOS DE RECAUDO (211300) 3 0,00 $ 000 (v)
~ DEPOSITOS ELECTRONICOS (212000) 3 0,00 $ 4277915 @ El indicadar no corresponde, 1
+ BONOS HIPOTECARIOS (213011 3 0,00 $ 000 (v)
+ BONOS HIPOTECARIOS (224511) 3 0,00 $ 000
[ Guardar Avances
G Enviar Comentarios e Paso 2 - Porcentaje de devolucién del cobro

La opcion de enviar comentarios esta disponible en la pagina de base de cobro, base de cobro
SEDPES vy calificacion, envie de forma independiente los comentarios. Es decir, en cada una de
las paginas debe dar clic en el botdn enviar comentarios.

La siguiente informacion corresponde a los comentarios realizados por su entidad en las cuentas o indicadores donde no hubo coincidencia
con la informacidn calculada previamente por Fogafin. Una vez validada la informacion nuestro equipo técnico se comunicard con ustedes.

Paso 1 - Calculo de la Base de Cobro

Mes - Abril

Cuenta: CUENTAS CORRIENTES PRIVADAS ABANDONADAS (210535)
Comentario: Se presenta una diferencia por .....

Cuenta: CUENTAS CORRIENTES OFICIALES ABANDONADAS (210540)
Comentario: Comentario de prueba

Mes - .lunin

4 Enviar Comentarios

# Inicic Manual de usuaric Preguntas Frecuentes Normatividad Contactenos

6. Liquidacion neta de la prima para establecimientos de créditos

La opcidn de liquidacion neta es la visualizacion del resumen de la prima de seguro de depésitos,
esto incluye, calificacion, porcentaje de devolucion, base de cobro, devolucion y/o cobro adicional
y prima neta.

Para acceder, los datos de la base de cobro y la calificacion, en los casos que apliquen,
ingresados por la entidad deben coincidir con la informacion procesada por Fogafin. En caso de
tener diferencias, se mostrara el siguiente mensaje.

Pagina 16/23

Fecha de aprobacién: 20-05-2021 e ) _—

Fecha de vigencia: 20-05-2021 @ El emprendimiento *minhacienda
VERSION: 1

es de todos




000 4 -
se” Fogaﬂn INSTRUCTIVO APLICATIVO CALCULO Y
NOTIFICACION DE LA PRIMA SD

Fondo de Garantias de Instituciones Financieras

Los datos ingresados en la base de cobroy la
calificacion mensual presentan diferencias
respecto a los datos procesados por Fogafin.
Por favor revise la informacién y de continuar
la diferencia envie sus comentarios a través
de la opcion Enviar comentarios

Si todos los datos son correctos, el sistema permite continuar con la visualizacion de la
liquidacién. Luego, podra descargar la liguidacion, esto incluye una carta y dos anexos
dependiendo de la calificacién obtenida por la entidad. De clic en el botén descargar.

Devolucion o cobro adicional

Valor neto antes de coeficiente

valor por coeficiente de ajuste

Valor neto a Pagar e

4 Enviar liquidacion

3

o Paso 2 - Porcentaje de devolucion del cobro = Descargar

El archivo descargado debe ser firmado digitalmente por parte de un Representante legal de la
entidad, por tal motivo seleccione el representante de su entidad que esta facultado para realizar
la firma de la liquidacion. Los nombres de los representantes son tomados de los registros de
informacion de la Superintendencia Financiera Colombiana.

El archivo se puede descargar varias veces, mientras no se haya realizado el envio definitivo.
Tenga en cuenta que el sistema valida que el documento este firmado y corresponda al dltimo

archivo descargado.
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Descargar liquidacion

ientes son los Representantes Legales reportados por su

d a la Superintendencia Financiera de Colombia.

1e la persona que firmara el formato de

a en cuenta que la persona debe tener firma digital

4 Aceptar X Cancelar

Una vez descargado, revise la informacion de la carta y los anexos, en caso de tener problemas
de descarga o con los datos, envie un correo a recaudos@fogafin.gov.co

7. Liquidacion neta de la prima para SEDPES

La opcidn de liquidacion neta es la visualizacion del resumen de la prima de seguro de depésitos,
esto incluye base de cobro y prima neta.

Para acceder, los datos de la base de cobro ingresados por la entidad deben coincidir con la
informacion procesada por Fogafin. En caso de tener diferencias, se mostrara el siguiente
mensaje.

Los datos ingresados en la base de cobro y la
calificacion mensual presentan diferencias
respecto a los datos procesados por Fogafin.
Por favor revise la informacién y de continuar
la diferencia envie sus comentarios a través
de la opcidén Enviar comentarios

Si todos los datos son correctos, el sistema permite continuar con la visualizacion de la
liquidacion. Luego, podra descargar la liquidacién, esto incluye una carta y dos anexos
dependiendo de la calificacion obtenida por la entidad. De clic en el botén descargar.
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Paso 3 - Liquidacion neta 32 Fogafl'n

© Laura Alejandra - 2

Los siguientes datos corresponden al resumen de la informacion reportada por su entidad en los pasos anteriores. Estos datos han sido validados

con la informacién reportada por su entidad a Fogafin y a la Superintendencia Financiera de Colombia.

Descargue la liquidacion neta de la prima del Seguro de Depdsitos, revise los datos adjuntos y por medio del botén “Enviar liquidacion™ adjunte el
documento con la firma digital de un Representante Legal de su entidad. Una vez realizado el envio de la comunicacion, no podra medificar la
nformacion ingresada.

[ Valor
Base de cobro
Valor neto a Pagar W
o Paso 1 - Base de cobro .‘. Descargar 4 Enviar liquidacién

El archivo descargado debe ser firmado digitalmente por parte de un Representante legal de la
entidad, por tal motivo seleccione el representante de su entidad que esta facultado para realizar
la firma de la liquidacion. Los nombres de los representantes son tomados de los registros de
informacion de la Superintendencia Financiera Colombiana.

El archivo se puede descargar varias veces, mientras no se haya realizado el envio definitivo.
Tenga en cuenta que el sistema valida que el documento este firmado y corresponda al dltimo
archivo descargado.

Descargar liquidacion

per firmara el for

1ta que la persona debe tener firma digital

4 Aceptar X Cancelar

Una vez descargado, revise la informacion de la carta y los anexos, en caso de tener problemas
de descarga o con los datos, envie un correo a recaudos@fogafin.gov.co
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8. Envio de notificaciéon

El archivo descargado en el paso anterior debe ser firmado digitalmente por parte del
Representante Legal seleccionado en su momento. Con el archivo firmado, de clic en el cuadro
de seleccionar, busque el archivo y de clic en abrir.

El sistema valida que la firma se encuentre vigente a la fecha y ademas corresponda al
Representante Legal seleccionado. Si alguna de estas situaciones falla, el sistema rechazara la
subida del archivo. El sistema también valida que el formato del archivo sea PDF.

P @ Abrir % [tados @ Prusbas ¥ Alissta - SGSST Lista de lectu
« < 4 ¥ » Estecquipe + Descargas » v |® | Buscaren Descargas P Fo afin
Organizar *  Nueva carpeta Bz O @ g ==t

MANUALES A Nombre Feche demodificacion  Tipo © Laura Alejandra - [+ . -

Procesos

~ al principio de este mes (3)
@ OneDrive 2020200203720210317-sin base 17/03/2021 2:57 p. m. Adot
[ Este equipo 20202051520210316-devolucian ! 14:28 p. m. | } la prima de Seguro de Depdsitos correspondiente al trimestre T2 del afic 2020a  *
— [£) rnint 15/M2/9001 1000 2 Rdnt
& Descargas v <
Nombre: |zozozomoagzozwgwsraewmian v| Adobe Acrobat Document ~
B — — = === = == = mm————mm o L]
' '
' '
I . . I
I Haga click para seleccionar un archivo B I
' '
I I
' '
b e e e e e e mmm e mmmmm e mmmmmmmm—m—m 4
o Volver - liguidacion neta 4 Enviar liquidacién

Una vez cargado un archivo de forma exitosa, el proceso de calculo y notificacion de la prima de
seguros termina. En adelante podra consultar todos los valores ingresados en modo lectura, no
podra modificar ningan dato ni enviar una nueva comunicacion.

8.1. Firma digital de la liquidacién

Para realizar la firma del archivo en formato PDF, ingrese a Adobe. Seleccione la opcién firmar (nGmero 1
en la imagen), luego seleccione certificados digitales (nUmero 2 en la imagen), el tercer paso es dar clic en
la opcién de firmar digitalmente (nimero 3 en la imagen) y seleccione el espacio donde quiere incluir la
firma (nimero 4 en la imagen).
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o
F@ PRUEEA DE ARCHIVO PARA FIRMA DIGITAL pdf - Adobe Acrobat Reader DC (32-bit)
Archive  Edicién _'r_mT Ayuda
Iniclo  Herramientas PRUEBA DE ARCHI... @
B Y% ® 8 Q ® © 1/ RN PMOBE - w T BLaD
&g Firmar digitaimente [ Marca de hora g, Validar todas las firmas

I Certificados

PRUEBA DE ARCHIVO PARA
FIRMA DIGITAL

- »e 0o - o %
bitn [doda W Dmw Ve Aguds
G0 Herramientas PRUEEA DE ARCHE [l @ & inicis sesion
QU Dot o ereamiints
= = B R B o
v 4 o= “o £ = &3
Comentar Rellenar y Srmur Edew POE Bpoctar archivo FOF Crear archivo POF Combinar sechivor Comparsr
e Yo Ao e A o o

BT 824D

PRUEBA DE ARCHIVO PARA
FIRMA DIGITAL
4

Seleccione la firma a utilizar. Por dltimo, guarde el archivo en formato PDF en la ruta de su eleccion, en
ese momento ingrese la clave del token de la firma utilizada.
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Firmar con un ID digital x

Seleccione el ID digital que desee utilizar para la firma:

o E] (ID digitales de Windows)  Ver detalles
Emitido per: AC SUB CERTICAMARA, Caduca: 20210809

@ ( Configurar 1D digital nuevo ) (l&ancelar) m

®) Inicio de sesion del dispositivo X
‘vos i\'n“‘

@feNet. SafeNet Authentication Client "

Ingresar la Contrasesia ded dispositivo.

Nomixe del dispostivo: Cefticamaia

Conbasefia del dispostive: [ ]

Idioma actual: ES
Esta es una copia sin licencia, solo para fines de evaluacién,
oK
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CONTROL DE CAMBIOS

FECHA DE .
VERSION | CAMBIO DESCRIPCION ELABORADO | \progaDO
DEL CAMBIO POR: )
dd/mm/aa POR:
Jose Vicente
Gonzalez Cruz
. Departamento
Version inicial de Sistema de Jefe
1 20/05/2021 sequro de Departamento
Aprobacion 2021-038 guro de Sistema de
Depositos
seguro de
Depdsitos
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