(1.3} L4
sss FOQarin
(-2 2

Fonde de Garantias de instituciones Financieras

CIRCULAR EXTERNA

No. 001 de 2019

o

Bogota, D.C. £ EME. 2819
PARA:  PUBLICO EN GENERAL

Asunto:  Delegado del Fondo de Garantias de Instituciones Financieras -Fogafin
como Oficial de Gestién Documental

De conformidad con lo establecido en el Protocolo para la Digitalizacion de
Documentos con Fines Probatorios expedido por el Archivo General de la Nacion, las
entidades publicas deberan contar con un Oficial de Gestion Documental responsable
de verificar el adecuado cumplimiento de los procesos de conversion o copiado de
imagenes, quien es el funcionario idéneo que de manera directa y personal
direccionara y respondera por el desarrollo del proceso.

Teniendo en cuenta lo anterior, se informa que el funcionario designado por el Fondo
de Garantias de Instituciones Financieras -Fogafin para actuar como Oficial de Gestion
Documental, es el Jefe del Departamento de Gestién de Contenidos de la entidad, o
quien haga sus veces, quien tendra las siguientes funciones y responsabilidades:

1. Certificar los atributos del archivo que se entrega para proceso:.
e Que esté compuesto por los mejores documentos disponibles y que son los
mismos que se convertiran, procesaran, reproduciran y almacenaran.

Que los faltantes estén debidamente reportados.
Que los documentos son presumiblemente auténticos.

2. Autenticar el proceso de conversion de las imagenes.
3. Suscribir las certificaciones y actas.
4. Vigilar que todo el proceso de conversién se haga con atencion a las pautas

presentadas en la Guia del Archivo General de la Nacion “Pautas para la
Utilizacién de la Digitalizacion” y demas normatividad técnica concordante.
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5. Asegurarse de que a partir de los documentos presumidos originales de archivo
y sus imagenes digitalizadas, se pueden reproducir unas imagenes idénticas en
forma, presentacién, tamano y caracteristicas visuales a los formatos fuente.

6. Controlar, identificar y comparar la entrada con la salida en términos de volumen

del acervo documental procesado, con base en los FUID (Formato Unico de
Inventario Documental) para garantizar una conversion completa.

Esta Circular rige a partir de la fecha de su expedicion.
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